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MANUAL DEL USUARIO DEL CUADERNO DE TUTORÍA DE LA PLATAFORMA
DEL CIPFP CANASTELL

1 ENTRAR EN LA
PLATAFORMA www.cipfpcanastell.es

2 SELECCIONAR
CURSOS
PRESENCIALES

3 ENTRAR

4 PONER USUARIO Y
CONTRASEÑA Y
PULSAR EN
ENTRAR

5 SELECCIONAR EL
CURSO DE
TUTORÍA

www.cipfpcanastell.es
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Tutorial

1 Pulsamos activar edición y
rellenamos la ficha:

2 Pinchar sobre el icono de
libreta para modificar e
introducir los valores:

3 Saldrá la siguiente pantalla
donde podremos anotar el
texto identificativo de la
etiqueta:

Para salir pincharemos en guardar cambios y regresar al curso.
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Resto de los valores

El calendario escolar y el
horario del grupo ya vienen
puestos.

Los listados de alumnos con
datos personales, listados de
alumnos con las asignaturas
matriculadas y las fotos de los
alumnos habrán de subirse a la
página desde hojas escaneadas
como archivos.

Estos valores escritos en rojo
son bases de datos que
deberemos ir rellenando a lo
largo del curso en el proceso
tutorial.
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Si pulsamos sobre uno de ellos, por ejemplo fichas de alumnos, aparecerá la siguiente
pantalla, donde podremos activar las pestañas para incluir o modificar datos según las
necesidades:

En las diferentes pestañas encontraremos
lo siguiente:

VER LISTA: Veremos todos  los valores
que tengamos agregados, en este caso
como “FICHAS DE LOS ALUMNOS” uno
tras otro.

VER UNO POR UNO: Fichas una por una
(pudiendo agregar comentarios, lo cual es
muy interesante para el control del propio
tutor y de Jefatura de Estudios).

BUSCAR: Localiza la ficha de cada alumno.

AGREGAR ENTRADA: Si pinchamos
sobre esta pestaña se abrirá una
Nueva entrada, donde debemos
introducir o modificar  los datos de las
fichas.

NOTA: El resto de las pestañas no se deben tocar.


