SERVICIO DE SOLICITUD DE ADMISION TELEMATICA VIA INTERNET - CIPFP CANASTELL

INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR EL FORMULARIO Y ENVIO DE DOCUMENTACION

INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR EL FORMULARIO Y ENVIO DE DOCUMENTACION
Por favor, presta atencion a estas instrucciones.

PROCESO DE FORMALIZACION DE MATRICULA A TRAVES DE INTERNET

@ PROCESO DE MATRICULACION EN TRES PASOS.(Alumnado de primer curso)

Comienza con la cumplimentacion y envio del formulario-web correspondiente al turno y ciclo formativo al
cual se pretenda acceder. El envio del formulario NO implica la reserva automética de la plaza.

Solicitud: Documentacioén inicial: Enviar copias escaneadas del DNI (ambas lados) y de la certificacion de la nota media
del titulo aportado para acceder al ciclo formativo elegido. Direccion de e-mail para el envio de
documentacion 03010442@edu.gva.es o si dispone de cuenta en el Outlook desde aqui.

El CIPFP Canastell publicara en su tablon de anuncios y pagina web en los plazos indicados en las Resoluciones

a Admision: anuales de la Conselleria de Educacion las correspondientes listas definitivas de admitidos y admitidas en

cada ciclo formativo.

Sélo en el caso de encontrarse en las listas publicadas en situacion de admitido o admitida se podra

proceder a la matriculacién en el centro. La matriculacion se considerara efectiva cuando la documentacion

requerida en el altimo apartado de este documento (Admision de documentacion) se encuentre en posesion
del centro.

CUMPLIMENTACION DEL FORMULARIO-WEB

@ CONSIDERACIONES GENERALES.
Es necesario que todos los campos o casillas del formulario se rellenen, de no ser asi al pulsar la tecla "Enviar Formulario" el sistema
devolvera un mensaje de error indicando el campo no cumplimentado. Una vez rellenado, presionar nuevamente "Enviar Formulario”,
si todos los campos se encuentran cumplimentados debe aparecer un mensaje indicando que el formulario se ha enviado
correctamente y un recordatorio de los pasos a seguir para consolidar el proceso de matriculacion.

Entrega de
g documentaciony
matriculacion:

@ DATOS DEL ALUMNO/A.
g Tras rellenar los campos Nombre, 1° Apellido y 2° Apellido debes indicar.
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NIF: Namero de identificacion que figura en el DNI incluida la letra.

NIE para el caso de residentes extranjeros.

Direccidn de residencia: Tipo de via (En lista desplegable) su nombre y nimero, piso, puerta...

Poblacion su provincia y cédigo postal CP.

Dos teléfonos de contacto.

Direccioén de correo electronico. A esta direccion se remitira informacién al alumno una vez concluido el proceso de
matriculacion.

Fecha de nacimiento. Escrita con el formato de dos digitos para el dia, mes y afio separados por barras. Por ejemplo 23/03/89.

[ N N T %

[N

N° NUSS: Namero de Usuario de la Seguridad Social del alumno.
o Este numero corresponde al numero de usuario de la Seguridad Social del alumno y no al nimero SIP que figura en las
tarjetas de asistencia médica de los padres o alumnos.
a e Es obligatorio para todos los matriculados.
e En caso de no poseerlo hay que solicitarlo ante la Tesoreria de la Seguridad Social con el siguiente modelo oficial (TA.1).
Cumplimentarlo debidamente y adjuntarlo a la documentacion que se indica al final de estas instrucciones. La solicitud
serd tramitada por el propio instituto.

Descargas. Modelo TA.1 (Versidon en esparfiol) / Model TA.1 (Versié en valencia)
g Nacionalidad: Cumplimentar con el nombre del pais de origen del alumnado.

DATOS DEL ALUMMNO

Mombre: 1eapellido: 2oapellido:
NIF: Direccidn| Calle v | ne
C.P. Poblacidn: Provincia:
Teléfono 1 Teléfono 2| e-mail:
Fecha de nacimiento ddfmmfaa; MeMUSS: Macionalidad: ESF"P-;HA

@ CIUDADANOS EXTRANJEROS.
g Los ciudadanos extranjeros alumnos y padres, deberan indicar en las casillas correspondientes al NIF su nimero NIE.

a Los alumnos que no posean 2° apellido deben rellenar esta casilla con al menos seis guiones consecutivos. Ej. ------

@ DATOS DE LOS PADRES.
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Indicar el nombre y apellidos en el campo indicado asi como el NIF incluyendo la letra. Para el caso de ciudadanos extranjeros
“ indicar el NIE en la casilla NIF.

DATOS DE LOS PADRES

Mombre ¥ Apellidos del Padre o Tutor: . NIF:|

Nombre y Apellidos de la Madre o Tutora: | . MIF: |

@ DATOS COMPLEMENTARIOS DE MATRICULA
a En primer lugar y mediante los botones de opcion SI / NO indica si es la primera vez que te matriculas en el centro.

Solo si a la pregunta anterior respondes con un NO debes indicar el nombre del altimo centro en el que estuviste matriculado asi
< como la poblacién en donde se encuentra.

g En caso de tener asignaturas pendientes de cursos anteriores debes indicar el nombre de éstas en la correspondiente casilla.

g Indica con los botones de opcion si repites 0 no repites curso.

DATOS COMPLEMENTARIOS DE MATRICULA

NO O En caso afirmativo indica el centro ¥ pohlacion de procedencia
éTe matriculas por primera vez en el centro?

SI ) centro: Poblacidn:

Si tienes mddulos pendientes indica cuales | éRepites curso? NO () SI()

Calificacion media.
(Decimales separados por coma)

Estudios exigidos ¥ aportados con calificacion

: ; ica ti i0 w
media para acceder al ciclo: (Sdlo para primero) Indica titulacion

g Para el caso del alumnado que se matricula en primer curso es imprescindible indicar la titulacién que aporta para matricularse
Igualmente es imprescindible indicar la calificacion media de los estudios aportados. La calificacién puede contener una
< apreciacion maxima de dos decimales separados por una coma del nimero entero.

SELECCION DE CICLOS FORMATIVOS

Selecciona el ciclo formativo en el que deseas matricularte. Presionando la flecha de la lista desplegable aparecen todos los ciclos
® formativos pertenecientes al turno seleccionado.
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SELECCION DE CICLO FORMATIVO - TURNO VYESPERTINO

Selecciona C.F. =Aut|:|m|:u::||:|n ol

Autormacian
ol [nstalaciones Electrotecnicas

bantenimiento de Instalaciones Térmicas v de Fluidos

Salud Ambiental

SELECCION DE CURSOS Y MODULOS (Sé6lo para modalidad semipresencial)

La modalidad semipresencial ofrece la posibilidad de matricularse de modulos independientes sin necesidad de realizar la matricula
del curso completo.

Exceptuando el médulo de tercer curso "Formacién en Centros de Trabajo", es posible realizar la matricula de modulos de segundo

@ curso sin haber completado el primero, e incluso sin haberlo cursado. Por tanto es posible la matriculacion simultanea de modulos
de primer y segundo curso.

@ Los modulos no matriculados no computan a efectos de pérdida de convocatoria anual y se podran cursar en futuros cursos.

@ PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR LA MATRICULA DEL CURSO COMPLETO

Seleccionar unicamente con un clic de raton la opcion MATRICULA DEL CURSO COMPLETO. La seleccion se encuentra validada
cuando se encuentra resaltada en color azul.

Esta opcién implica la seleccién de todos los médulos que contiene el curso y por consiguiente no es necesario realizar mas
P )
selecciones.

SELECCION DE CURSO O MODULOS INDEPENDIENTES - TURNO SEMIPRESENCIAL
bMATRICULA DE FRIMER CLURS0 COMEPLET O

Y 5i te matriculas en el

Selecciona mddulos para

s e " mddulo de Lengua
Pabacilae o+ ¥ 1% Riesgos fisicos amhbientales Sl ar
1% Riesgos quimicos v bhiologicos amhbientales selecciona el idioma

'Pe!ra mallza{r la seleccu_:m 18 LEHQUE[ extranjera
multiple de mddulos presiona irinia g . . .
la tecla Controldclic de ratén |12 T2Cnicas de informaciony comunicacion en la empresa
; 1% Formacian v orientacion laboral

“ﬂ By 1t Felacidn en el entorno de trabajo W

b | Indica idioma v

@ PROCEDIMIENTO PARA REALIZAR LA MATRICULA DE MODULOS INDEPENDIENTES
@ Para la seleccion de modulos independientes presionar la tecla "Control" del teclado y simultaneamente realizar un "clic" sobre los
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modulos a matricular. En este procedimiento NO se debe seleccionar la opcion MATRICULA DEL CURSO COMPLETO.

@ Los mddulos seleccionados se iran validando cuando queden resaltados en azul.

Si por error se selecciona un médulo no deseado, presionar de nuevo sobre él para eliminar la seleccion.

]
@ Los mddulos pertenecientes a primer o segundo curso se encuentran identificados con un 1° o 2° respectivamente.

SELECCION DE CURSO O MODULOS INDEPENDIENTES - TURNO SEMIPRESENCIAL
' fm| Site matriculas en el

12 Biesgos fisicos ambientales

S i mddulo de Lengua
y hiologicos ambiental | extranjera,
selecciona el idioma

Selecciona modulos para
matHcularte.

Para realizar la seleccion
multiple de modulos presiona
la tecla Control+clic de ratin

\? Ayuda

1? Técnicas de inforrmacion v comunicacion en la empresa
12 Farmacion v orientacian lakboral
(|12 Felacian en el entarno de trabajo .
|MATRICULA DE SEGUNDO CURSO COMPLETO b

} [ Indicaidicrna |

@ TECLAS DE COMANDO DEL FORMULARIO.
a Imprimir Formulario. Una vez cumplimentado el formulario imprime el formulario.
Enviar Formulario. Envia el formulario una vez que se han cumplimentado los campos precisos. Es posible que al pulsar esta tecla

¥ aparezca un mensaje emergente indicando que no se ha cumplimentado alguno de los campos del formulario.
Restablecer. Elimina el contenido de todos los campos del formulario.

ANTES DE EMVIAR EL FORMULARIO ASEGURATE DE QUE LOS DATOS SON CORRECTOS
[ Imiprimir Formulario ] [ Enviar Formulario ] [ Festablecer ]

Los datos introducidos en el formulario se encuentran amparados por la Ley Organica 15/1999, de Proteccién de Datos de Caracter Personal.

ADMISION DE DOCUMENTACION

@ UNA VEZ HAYAMOS SIDO ADMITIDOS.
a Unavez publicadas las listas de admitidos y comprobado que nos encontramos en ellas...
Deberé realizar la matricula. Para ello y en el mismo dia de publicacién de las listas se publicara en esta web y en el tablén de

@ anuncios del instituto la relacién de documentos necesarios e instrucciones para poder formalizarla.
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